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学生社团
年度注册审查手册


社团名称
： 

行政指导教师
： 

社团负责人
： 

行政指导单位
： 

填表时间
： 

                         










填表说明：
  1.社团活动包括社团2020-2021学年所举办的纳新活动、换届工作、品牌活动和所有日常活动等所有活动。
2. 表册内所有信息均应为2020年9月1日至2021年7月1日内统计得到的信息。
3.请如实填写，如内容不存在填“无”即可。
4.社团活动照片应为高清jpg或png格式，视频为高清avi或mp4格式，社团标志为psd格式和高清jpg格式。
[bookmark: _GoBack]5.此表电子版及附件应于6月30日下午17:00前发至校团委社团服务部公邮ucasyqhst@126.com。






[bookmark: _Toc49928215]

一、学生社团基本信息表（注；我校学生社团分为学术科技类、创新创业类、文化艺术类、体育健身类、志愿公益类、自律互助类及其他类等。）


	社团基本信息

	社团名称
	
	所属类别
	

	指导单位
	

	社团负责人
	姓名
	
	年级
	
	学部（院）
	

	
	政治面貌
	
	学习成绩
	排名
	联系方式
	

	行政指导教师
	姓名
	
	民族
	
	政治面貌
	

	
	工作单位
	 
	职称
	

	社团成员组成
（人数）
	副会长
	
	骨干
	
	成员
	

	社团介绍

	（1.社团宗旨；2.社团获奖情况；3.社团特色活动；4.其他）



[bookmark: _Toc49928217][bookmark: _Toc49928216]二、学生社团负责人简历
	姓  名
	[bookmark: A0101_1]
	性  别
	[bookmark: A0104_2]
	出生年月
	[bookmark: A0107_3]
	[bookmark: P0192A_12]

	民  族
	[bookmark: A0117_4]
	籍  贯
	
	政治面貌
	[bookmark: A0114_6]
	

	学  号
	
	学  历
	[bookmark: A0134_8]
	加入社团时间
	[bookmark: A0127_9]
	

	培  养
单  位
	[bookmark: A0125_10]
	专  业
	[bookmark: A0187A_11]
	

	爱  好
	
	联系方式
	（手机号和邮箱）

	自我评价
	

	社团及社会工作经历
	（从大学起填写，请填写全部任职经历，按以下顺序填写：起止年月，任职部门，职务）
例：
2018.09-2019.06， 
2018.09-2020.06， 
2019.09-2020.06， 

	社团贡献
	（社团发展中的贡献和社团活动中的贡献等）



三、学生社团行政指导教师简历
	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	政治面貌
	

	工作单位
	
	职务/职称
	工程师、教授、讲师等

	手机号
	
	邮   箱
	

	教育工作背景
	（时间、学校、专业）（时间、单位、职务）







	社团工作情况
	





	获奖情况
	

	其他需要说明的地方
	


[bookmark: _Toc49928226][bookmark: _Toc49928218]四、学生社团业务指导教师简历
	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	政治面貌
	

	工作单位
	
	职务/职称
	工程师、教授、讲师等

	手机号
	
	邮   箱
	

	教育工作背景
	（时间、学校、专业）（时间、单位、职务）







	社团工作情况
	





	获奖情况
	

	其他需要说明的地方
	


四、学生社团宣传工作信息统计表
	[bookmark: _Toc49928227]1. 本年度社团宣传媒介信息统计

	是否有微信公众号
	
	微信公众号名称
	

	公众号运行负责人基本信息
	姓名
	
	性别
	
	民族
	

	
	学部（院）
	
	学号
	
	班级
	

	
	政治面貌
	
	联系方式
	

	
	学习成绩
	排名
	QQ
	

	
	特长
	
	邮箱
	

	是否有
微博号
	
	微博号
名称
	

	微博号运行负责人基本信息
	姓名
	
	性别
	
	民族
	

	
	学部（院）
	
	学号
	
	班级
	

	
	政治面貌
	
	联系方式
	

	
	学习成绩
	排名
	QQ
	

	
	特长
	
	邮箱
	

	[bookmark: _Toc49928228]其他宣传平台
	

	其他宣传号运行负责人基本信息
	姓名
	
	性别
	
	民族
	

	
	学部（院）
	
	学号
	
	班级
	

	
	政治面貌
	
	联系方式
	

	
	学习成绩
	排名
	QQ
	

	
	特长
	
	邮箱
	


	2. 本年度社团宣传内容概括

	例：
第一次宣传活动：
宣传时间：2019年9月15日
宣传平台：微信公众号---公众号名称
宣传内容：社团活动宣传（不少于50字）

第二次宣传活动：
……


[bookmark: _Toc49928232]五、学生社团活动开展情况
	[bookmark: _Toc49928233]1.  社团活动一览表

	[bookmark: _Hlk49876254]序号
	活动名称
	活动时间
	活动地点
	参与人数
	活动简介

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	
	
	　

	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　


（注：本表可附页）
[bookmark: _Toc49928235]2. 社团活动照片
（注：10张以上反映社团活动的照片，照片命名为相应活动名称）




















[bookmark: _Toc49928220][bookmark: _Toc49928219]六、学生社团章程
例：
第一章  总则
第一条  本社团的名称
第二条  本社团的宗旨
第三条  本社团是中国科学院大学学生社团的成员，接受中国科学院大学党委宣传部的领导，接受中国科学院大学团委的监督管理，受指导单位的指导（必须载明具体的指导单位）
第二章  业务范围
第四条  本社团的活动范围（必须具体、明确）
（一）*********
（  ）*********
第三章    会员
第五条  申请加入本社团的会员，必须具备下列条件：
（一）具有正式学籍；
（二）承认本社团章程；
（  ）**********
第六条  会员享有以下权利：
（一）本社团的选举权、被选举权和表决权；
（二）参加本社团的活动；
（三）获得本社团服务的优先权；
（四）对本社团工作的批评建议权和监督权；
（五）入会自愿、退会自由；
（  ）**********
第七条  会员履行下列义务：
（一）执行本社团的决议；
 (二) 维护本社团的合法权益；
（三）参与社团每次活动；
（四）向本社团反映情况，提供有关资料；
（  ） **********
第八条  会员退会应书面通知本社团，并交回会员证。
第九条  会员如有严重违反本章程的行为，经社团执行机构会议表决通过，予以除名。
第四章  组织机构和负责人产生、罢免
第十条  本社团的最高权力机构是会员大会（或会员代表大会），会员大会（或会员代表大会）的职权是：
（一）制定和修改章程；
（二）选举和罢免社团执行机构；
（三）审议社团执行机构的工作报告和财务报告；
（四）决定终止事宜；
（  ） ************
（  ）决定其他重大事宜。
第十一条  会员大会（或会员代表大会）执行机构，在闭会期间领导本社团开展日常工作，对会员大会（或会员代表大会）负责。
第十二条  社团大会执行机构的职权是：
（一）执行会员大会（或会员代表大会）的决议；
（二）筹备召开会员（或会员代表大会）；
（三）向会员大会（或会员代表大会）报告工作和财务状况；
（四）决定会员的吸收和除名；
（五）决定社团下属各部门主要负责人的聘任；
（六）领导本社团各机构开展工作；
（七）制定内部管理制度；
（  ）***********
（  ）决定其他重大事项。
第十三条  本社团的会长（社长）、副会长（副社长）、各部门负责人必须具备下列条件：
（一）拥护党的路线、方针、政策；
（二）热心学生社团工作；
（三）学习成绩综合排名须在专业前50%以内；
（四）大学期间未受过学校的处分；
（五）**********
第五章  其  他
（社团可根据实际工作需要，将本社团其他重要事项在此章列出）
 第六章   附  则
第**条   本章程经__年__月__日第__届第__次会员大会表决通过。
第**条   本章程规定如与国家法律、法规和政策不符，以国家法律、法规和政策为准。
第**条   本章程由本社团负责解释。
第**条  本章程自校团委核准之日起生效。



七、学生社团组织结构示意图及社团各部门工作职责
例：
（1） 社团架构


（二）部门职能（写明会长、各部门、会员职能）
会长：负责上传下达，以及社团重大决策的制定；广泛征求会员意见，了解会员的思想状况；负责召开社团的内部会议，管理干部队伍；负责活动管理；其它事项。
副会长：协助社长，做好各部门的工作；接受社长的委托，可以
代行社长的部分职务。
办公室：负责制定和下发各种通知；登记会员活动出勤状况。
活动部：负责活动策划和活动开展。
……

（三）运行机制（写明会长、副会长、部门之间的配合、活动的开展方式）






[bookmark: _Toc49928221]八、学生社团组织建设
	[bookmark: _Toc49928222]1.上一学年工作总结

	

	[bookmark: _Toc49928223]2.下一学年工作计划

	

	[bookmark: _Toc49928224]3.全体会员大会召开情况

	（注明大会召开时间、地点、参会人数，照片、视频、文件等材料可另附）
例：
时间： 
地点：
应到人数：
实到人数： 
会议主要内容：通过章程，产生各执行机构。
 


	[bookmark: _Toc49928225]4. 社团日常培训情况

	（培训照片、视频、PPT等材料，可另附）
例：
第一次培训：
时间： 
地点：
活动人数：
培训内容：（培训PPT等材料，可另附，附件命名格式：×××社团第一次培训资料）
培训现场照片等佐证：（可另附，附件命名格式：×××社团第一次培训资料）

第二次培训：
……


[bookmark: _Hlk49874515]
九、学生社团成员信息
	序号
	姓名
	性别
	培养单位
	学号
	年级
	联系方式
	是否社团骨干
	职务（若无填无）
	是否参加其他社团

	　
	　
	　
	　
	　
	　本科三年级
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


（1.此表可增添；2.此表成员人数需和第一页所写人数一致）


[bookmark: _Toc49928238]十、学生社团资产情况
	











固  定
资  产
	
名 称
	
数量
	
购置时间
	
资产号
	
存放地点
	
备 注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	


社费收支情况
	时间
	原因
	金额
	余  额
	经手人

	
	
	
	收：+3元
取：-3元
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


十一、各级单位审核签章
	社团负责人签字
	指导教师意见

	





                  签名：
                  年    月    日
	





             签章：
                  年    月    日

	指导单位意见
	校团委意见

	





签章：
                  年    月    日
	





签章：
                  年    月    日

	学生社团建设管理评议委员会意见

	



签章：
                                                     年    月    日




会长


 


副会长


活动部


办公室


副会长
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