
中国科学院大学两红两优使用手册

一、进入系统

sep 系统进入后，在常用系统里，找到“团委二课”，点击进入

登录系统后，首页展示如下

二、选择“评奖评优”模块

点击左侧栏“功能列表”



找到“评奖评优管理”模块，点击进去后页面如下

三、评选结果导入

中国科学院大学优秀共青团员导入操作在【个人评优查询】菜单；

中国科学院大学优秀共青团干部导入操作在【个人评优查询】菜

单；

中国科学院大学五四红旗团支部导入操作在【集体评优查询】菜

单。

点击相应项目导入模块后，页面后如下



点击右上角“导入数据”

选择对应奖项及学年/学期（学期一栏不用选择）

进行数据导入，其中两优数据需上传学生姓名、学号；五四红旗

团支部数据需上传姓名、学号、换届时间等，上传前可先点击下载模

板，如下图



上传时，系统会进行数据匹配及数据校验，防止出现姓名学号不

匹配、有误等情况，同时可查看哪一条校验没通过，及时进行修改。

如校验成功，首次导入的，需要选择：导入系统中不存在的数据；

更新学生信息的，可选择覆盖数据。



导入成功后，界面如下

数据导入后也可在学生获奖查询中进行数据查询



如使用过程中出现问题，请在群里沟通，维护群见下图
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