


学生请在微信搜索关注公众号“中国科学院大学团委”，点击第二课堂登录系

统，用户名、密码与sep信息门户登陆方式相同。

学生会负责人登录系统，点击【成长】菜单栏—学生组织，根据自身情况选

择上方“校级学生会”/“院系（部）学生会”/“研究所学生会”的其中一个。选

好后，点击“请先下载成员信息模版”，并填写模板表格。点击“申请创建”进

行学生会注册备案信息登记。



其中，在选择“指导老师”一项时，请选择本单位负责学生会的老师。

在选择“指导单位”一项时，请选择本学生会所属单位。

最后，将全部信息填写完毕后提交，等待审核。



关于审核结果，学生会负责人可在主页查看。若学生会注册备案成功，在学生

会主页会显示“已注册”。

学生会负责人登录系统，点击【动态】菜单栏，点击“发布”—“发布新的”。

点击自己所属的学生会，进入后，点击右下角紫色按钮。



进入【管理部落】，点击“申请活动”，进入后根据提示填写活动情况，负责

人可将活动策划书作为附件上传。全部信息填写好后，点击右上角“发布”按钮。

将“开启报名功能”关闭（开启发布功能可用于招募、征集等活动，开启后学生

可报名，负责人在后台可收集报名人员名单），点击右上角“确定”按钮，即为

活动发布成功。



学生会负责人可在“查看历史”中查看活动审核进度：若显示“审核中”，则

表示指导单位正在审核该项活动；若显示“已通过”，则表示该项活动审核完毕。

在活动详情中，可点击“管理活动”，查看活动详情，修改活动信息。

联系人：校团委马惠敏 010-69672661

邮箱：mahuimin@ucas.ac.cn
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