附件5.2
xxx学生会/研究生会工作案例：“思想引领工作/校园文化工作/学术视野工作/实践育人工作/权益服务工作/就业创业工作/社团活动工作/交流合作工作/...”主题


XXX活动

一、理论依据和工作思路
（正文内容）
二、实施过程及特色做法
（正文内容）
三、主要成效和经验
（正文内容）
（插入图片，居中）
图1 说明1
（插入图片，居中）
图2 说明2

关于典型工作案例模板的说明

一、格式
主题：楷体，三号，两端对齐；
主标题：方正小标宋简体，二号，居中；
一级标题：黑体，三号；
正文内容：仿宋，三号，数字和字母均用Times New Roman字体，每段首行缩进2字符，两端对齐；
图注：仿宋，三号，居中。
标题及正文行间距应均为固定值 30 磅，且段前、段后应设置为0。
所有英文、数字均设为“Times New Roman”字体。
二、注意
1. 正文表述要清晰准确，文字表达要书面规范，避免使用口语化记叙；
2. 正文杜绝直接使用活动新闻稿，应当为活动的概括介绍、开展情况、取得成果等内容，并适当阐明活动特色、未来规划等内容；
3. 图注说明要简洁规范，避免使用“活动照片/现场”、“合影”、“活动名称”等过于宽泛性的表述，应当使用具体化描述，指明图片的时间、地点或人物等特征（例如：xx活动xx人员合影）；
4. 图注标号由“1”开始，仅有一张图片也需标注序号“1”；
5. 图片要清晰直观，画面内容积极，不含争议性内容；
6. 图片画幅大小不应超过正文文字段落的宽度，建议画幅宽度为文字段落宽度的60%-80%；
7. 最终提交时，应将排版中使用到的图片按照顺序进行命名，并放入以“图片”命名的文件夹内，按照规定命名打包进行发送；
8. 如有活动视频素材，也应仿照图片打包形式，做好标注，一并提交。
