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《中国科学院大学年鉴》目录框架及组稿方案
《中国科学院大学年鉴（2017卷）》收录2016年1月1日—2016年12月31日期间，全校各单位的发展概况、重大事件、重要活动以及各个领域的新进展、新成果、新信息，力求能够全面系统地反映2016年全年中国科学院大学事业发展及重大活动的基本情况，表述形式有文章、条目、表格、图片等，以条目、表格为主。年鉴目录框架如下：
彩图（党委宣传部、各单位供稿）
领导关怀(非国家领导人)
重大活动（校庆等重大活动）
人才培养（竞赛获奖、教学活动、科技创新等）
师资队伍（人才引进、师资培训、教师活动、入选名师及人才项目等）
科学研究（重要科研进展、获奖、科研设备、重点实验室平台等）

交流合作（国际、港澳台及内地交流合作等）
学校建设（基础设施运行及建设等）
校园生活（学生校园文化生活、食堂、宿舍条件等）

社会服务（科技成果转化、校地合作成果等）
学校概况
中国科学院大学事业发展简述（校办公室供稿）
特载（校办公室供稿）
专文
重要讲话（校办公室供稿）
重要文件（校办公室供稿）
机构与干部
学校机构设置
院系中心（人事处供稿）
培养单位（学位办供稿）
管理支撑（人事处供稿）
各委员会及机构领导小组
党委委员名单（组织部供稿）
纪委委员名单（纪检/监察审计办公室供稿）
学术委员会委员名单（科研处供稿）
学位评定委员会委员名单（招生与学位部供稿）
各机构领导小组、各委员会负责人及成员一览表（校办公室供稿）
其他重要机构（学校补充）
领导干部名单
校级领导干部名单（校办公室供稿）含校长助理
校机关各部门、工会、团委负责人名单（组织部供稿）
各学院、系、中心负责人名单（组织部供稿）
下属法人单位和投资公司负责人名单（人事处供稿）
人才培养
本科生教育（本科部供稿）
【概况】
【教学体系建设】

【教学与课程管理】

【教学质量保证】

【教学师资队伍建设】（可集中移至队伍建设写）
【典型性条目若干】
研究生教育（教务部供稿）
【概况】

【教学与学业培养】

【课程体系建设】

【教学质量保证】

【导师队伍建设】(可集中移至队伍建设写)
【教材出版】
【典型性条目若干】

留学生和港澳台侨学生教育（国际合作处供稿）.
【概况】

【招生管理】

【学籍管理】
【综合事务管理】
【典型性条目若干】
招生与学位（招生与学位部供稿）
【概况】
【本科生招生】
【研究生招生】
【学位管理】
【典型性条目若干】
学生管理与服务（学生处供稿）
【概况】

【学籍管理】
【学生事务管理】

【奖励与资助】

【就业指导与服务】

【安全教育】

【心理健康教育】

【典型性条目若干】

学科与队伍建设
学科建设（招生与学位部供稿）
【概况】
【学科设置】
附博士学位授权学科专业设置一览表、硕士学位授权学科专业设置一览表、专业学位授权学科专业设置一览表等
【国家重点学科介绍】
附国家重点一级学科、国家重点二级学科、国家重点培育学科等
【省部级重点学科介绍】
【博士后流动站】（人事处供稿）
附博士后科研流动站一览表

  进展、出站与在站人员一览表

【典型性条目若干】
队伍建设（人事处供稿）
【概况】
【高层次人才】
【优秀师资团队】
【研究生指导教师】
【教授队伍】
科学研究
科研项目与管理（科研处供稿）
【概况】
【科研项目】
附2016年科研项目情况一览表、国家自然科学基金项目、国家社科基金项目情况一览
【科研经费】
附2016年科研经费情况一览表

【科研管理】
【典型性条目若干】

科研成果与转化（科研处供稿）
【概况】
【科技成果与奖励】

附2016年科技成果鉴定情况、科技获奖情况
【学术论文发表情况】

【科技成果转化与推广】
附2016年技术转让情况、知识产权情况

【科技合作】
【典型性条目若干】

科技平台建设（科研处供稿）
【概况】
【国家级重点实验室】

附国家级重点实验室名单
【省部级重点实验室/中心】

附省部级重点实验室/中心名单

【中科院重点实验室/中心】

附中科院重点实验室/中心名单
【典型性条目若干】
校部重要研究机构
真空物理重点实验室（物理科学学院供稿）

计算地球动力学重点实验室（地球科学学院供稿）
虚拟经济与数据科学研究中心（经济与管理学院供稿）
大数据挖掘与知识管理重点实验室（经济与管理学院供稿）
医学中心

基础教育研究院

建筑研究与设计中心

网络创新与发展研究中心

创新方法研究中心
其他根据学校实际确定
交流与合作
国际交流与合作（国际合作处供稿）
【概况】

【外事出访】

【外事来访】

【专家引智】

【交流合作】

【典型性条目若干】

港澳台交流与合作（国际合作处供稿）
【概况】
【出访与来访】

【交流合作】含学生交换交流
【港澳台学生管理】

【典型性条目若干】
内地交流与合作（校办公室供稿）
【概况】

【对外联络】

【校地合作】（科研处供稿）

【对口支援】
【典型性条目若干】
科教融合

概述（校办公室）
科教融合组织建设（校办公室供稿）
【概况】
【组织体系】
附中国科学院大学科教融合学院承办研究所一览
【京外教育基地及专业学院】
附京外教育基地一览、京外专业学院一览

【典型性条目若干】
师资队伍（教务部）
【概况】
【聘任中科院研究所岗位教师】
【聘任中科院研究所研究生指导教师】
【典型性条目若干】
教育培养
【概况】（招生与学位部供稿）
【中科院研究所培养学生分布】（招生与学位部供稿）
【研究所岗位教师开设课程情况】（教务部供稿）
【中科院研究所学生科研情况】（科研处供稿）
【学生实践创新】（学生处供稿）

【上海教育基地】

【武汉教育基地】
【广州教育基地】
【成都教育基地】
【兰州教育基地】
【典型性条目若干】
院系中心（各学院、系、中心、科教融合学院办公室供稿）
数学科学学院

物理科学学院

天文与空间科学学院

工程科学学院

化学与化工学院

材料科学与光电技术学院

未来技术学院

地球科学学院

资源与环境学院

生命科学学院

存济医学院

计算机与控制学院

网络空间安全学院

电子电气与通信工程学院

微电子学院

经济与管理学院

公共政策与管理学院

知识产权学院

人文学院

艺术中心

外语系

中丹学院

国际学院（筹）

卡弗里理论科学研究所

宁波材料工程学院

深圳先进技术与工程学院

海洋学院
药学院

昆明生命科学学院

深圳先进技术学院

上海生命科学学院

大珩学院
各学院条目设置：【概况】、【学科建设】、【本科生教学】、【研究生教学】、【科学研究】、【实验室建设】、【党建工作】、【学生工作】、【交流与合作】、【典型性条目若干】。（特殊情况结合实际调整）
若学院完全是名义上的机构，无院部实体班子和队伍，此部分条目简化处理，设置如下：【概况】+【典型性条目若干】

管理支撑与服务
校务管理（校办公室供稿）
【概况】
【校长办公会】
【综合协调】
【秘书工作】
【信息工作】

【公文管理】

【信访接待】

【档案管理】

【信息化建设】
【信息公开】
【典型性条目若干】
人事管理（人事处供稿）
【概况】

【机构、编制和岗位规划管理】

【人才引进与调配】

【考核与聘用】（含聘任）
【工资福利与社会保障】
【教职工培训】

【户籍管理】（保卫处供稿）
【人事档案与人才信息管理】

【科技副职管理】（包括援疆干部）
【离退休人员及离岗安置】

【典型性条目若干】

财务管理（计划财务处供稿）
【概况】

【财务日常核算】

【预决算编制】
【预算外资金收缴及其他经费核算管理】
【基建项目会计核算】
【对外投资管理】
【典型性条目若干】
审计工作（纪检/监察审计办公室供稿）
【概况】

【典型性条目若干】
基建工作（基建处供稿）
【概况】

【基建管理】

【基本建设】

【维修改造】

【典型性条目若干】
后勤保障（总务部供稿）
【概况】

【资产管理】
【招投标管理】
【饮食服务】
【医疗保障】
【国际会议中心】

【玉泉路校区】
【中关村与奥运村校区】
【雁栖湖校区】
【典型性条目若干】
教学与管理信息化技术保障（教学技术保障部供稿）
【概况】

【教学信息化】
【管理信息化】
【网络及网络设施建设】
【典型性条目若干】
图书资源建设（图书馆供稿）
【概况】

【典型性条目若干】
校友事务管理与服务（校友会办公室供稿）
【概况】
【校友联络】
【理事会筹建】
【典型性条目若干】
教育基金会建设（教育基金会办公室供稿）
【概况】

【校级基金项目】

【分院基金项目】

【研究所基金项目】
【校级院系基金项目】
【社会企业捐赠】
【典型性条目若干】
校办产业
概述
中国科学院大学（北京）教育科技发展有限公司（该公司供稿）
【概况】

【综合管理】
【投资发展】
【典型性条目若干】
北京中科研源科技发展有限责任公司（该公司供稿）
【概况】

【典型性条目若干】
中科宇光（北京）数据科技有限公司（该公司供稿）
【概况】

【典型性条目若干】
国科大（北京）教育科技发展有限公司（该公司供稿）
【概况】

【典型性条目若干】
国科大（北京）投资管理有限公司（该公司供稿）
【概况】

【典型性条目若干】
《管理评论》（该杂志供稿）
【概况】

【典型性条目若干】
党建与群团工作
党委综合工作（党委办公室供稿）
【概况】

【党政联席会】
【党委会】
【综合协调】
【信访接待】
【典型性条目若干】
组织工作（组织部供稿）
【概况】

【党组织建设】

【党员教育管理服务】

【学生党建工作指导】
【干部考察任免】
【干部教育管理等】

【典型性条目若干】
党校工作与干部培训（培训部供稿）
【概况】
【党校培训】
【承办进修及培训】
【典型性条目若干】
宣传工作（宣传部供稿）
【概况】

【思想教育和形势教育】

【新闻宣传】

【政务信息】

【校园文化建设】

【科普宣传】

【校报校刊】

【校史馆工作】

【典型性条目若干】

纪检监察工作（纪检/监察审计办公室供稿）
【概况】
【党风廉政建设】

【典型性条目若干】

统战工作（统战部供稿）
【概况】

【党外人士工作】

【民族宗教工作】

【海外统战工作】

【港澳台侨工作】

【典型性条目若干】
安全保卫工作（保卫处供稿）
【概况】

【综合治安管理】
【校园消防工作】

【典型性条目若干】

工会、教代会工作（教代会（工会）办公室供稿）
【概况】

【教代会工作】
【工会工作】

【典型性条目若干】

学生工作（学工部供稿）
【概况】

【思想政治教育】
【学生党建】
【学生党校】

【国防教育】
【典型性条目若干】
共青团工作（团委供稿）
【概况】

【教育工作】

【学生团建工作】

【学生会工作】

【社团工作】

【典型性条目若干】

表彰与奖励
集体获奖励情况
学校集体获市级以上奖励名单（人事处供稿）

重要校级先进集体、组织（人事处供稿）
教职工获奖励情况
教职工获市级以上奖励名单（人事处供稿）
重要校级先进个人（人事处供稿）
学生获奖励情况
国家级学生荣誉奖励情况（学生处、团委供稿）
省部级学生荣誉奖励情况（学生处、团委供稿）
北京市、校级优秀毕业生及优秀毕业研究生名单（学生处供稿）
重要奖学金获得者名单（学生处供稿）
各类校级学生荣誉名单（学生处供稿）
学生重要学科及课外科技竞赛获奖名单
学生重要学科竞赛获奖名单（学生处、本科部供稿）
学生课外科技竞赛获奖名单（团委供稿）

学生参加体育竞赛获奖情况（学生处、各学院供稿）

学生艺术类比赛获奖情况（学生处、各学院供稿）
大事记（宣传部供稿）
附录：

学校党发、校发文件目录（校办公室供稿）
毕业生名单（学生处供稿）

授予学位名单（招生与学位部供稿）
媒体摘编（宣传部供稿）
统计资料（校办公室供稿）
以上各分目下条目设置可根据各部门具体职责分工自行调整，报校办审核确认。

《中国科学院大学年鉴》图片编辑要求
年鉴图片编辑要坚持“重实践、轻礼仪”的基本原则，除重大活动、领导会见外，紧紧围绕教学科研、学生培养一线工作选录图片，体现基层工作生动场面。事先从人物、事件、场景等方面规划好各类照片的数量，按照计划编辑。
具体要求如下：

1 .所提供图片要能反映学校改革与发展的重大部署、重大举措、重大事件，展示学校教学、科研、管理的新成绩、新进展、新局面。
    各部门可精选2~3幅图片，要求反映本单位教学科研改革和发展的突出成果，或者是学校宣传部没能参与的重要学术、奖励、竞赛等事项的照片，供年鉴图片编辑参考。

2.照片提供电子文件，JPG 格式，长边像素不小于1000，文件不小于300K；所有照片必须是年鉴记录年份拍摄的。照片主题要明确，图像清晰，必要时要适当剪裁，以突出中心内容。

3.照片文字说明要简明扼要，讲清时间、地点、内容等。一般不超过20 字。

4.各部门参编的照片和文字说明按要求与文字材料一同报送。
《中国科学院大学年鉴》条目模本选编
“学院”部分条目模本

××学院

综合性条目：
【学院概况】  × × ×大学× × ×学院（School of  × × ×，以下简称× × ×学院）成立于× × ×年（可附简单历史沿革）。
× × × 年，学院设有× × ×等× × ×个教学系，以及× × ×研究所、× × ×国家重点实验室。
学院拥有× × ×学科、× × ×学科…等 × 个国家重点一级学科（附国家级、省部级重点学科及重点专业建设情况）。拥有× × ×等 × 个博士学位授权点，× × ×等 × 个硕士学位授权点，× × ×等 × 个博士专业学位授权点，× × ×等 × 个硕士专业学位授权点。拥有× × ×等 × 个博士后流动站。
截至年底，学院拥有教职工 × 人，其中专任教师 × 人，教授 × 人，副教授 × 人，博士生导师 × 人。拥有中国科学院院士 × 人，千人计划入选者 × 人（附高层次人才及团队情况）。
× × × 年，学院全日制毕业生 × 人，其中本科生 × 人，博士生 × 人，硕士生 × 人，留学生 × 人。招收全日制学生共计 × 人，其中本科生 × 人，博士生 × 人，硕士生 × 人，留学生 × 人。截至201 × 年底，学院全日制在校生 × 人，其中本科生 × 人，博士生 × 人，硕士生 × 人，留学生 × 人。
× × × 党委（党总支）共有 × × × 个支部、其中教师党支部 × × × 个、学生党支部 × × × 个、退休党支部 × × × 个。党员 × × × 人，其中在职党员 × × × 人，退休党员 × × × 人，学生党员 × × × 人，入党积极分子× × ×人。
201×年度，学院被评为“×××”等（介绍工作成绩和荣誉奖励等）。
（撰稿人姓名）
概括性条目：
【党建工作】× × × 年，× × × 党委（党总支）党建工作的基本情况，工作主线。
（党建方面）× × × 党委（党总支）共发展党员 × 人，其中教职工党员 × 人，学生党员 × 人。新增入党积极分子 × 人，其中教职工 × 人，学生 × 人。共组织党日活动 × 次。× × × 年 × 月 × 日，组织党建工作考核与评优工作，共评选出优秀党支部 × 个，优秀教职工党员 × 人，优秀学生党员 × 人。（可附体现该方面工作年度变化的关键数据）（学院党委人员变动或支部设置变动等情况，可单独记述） × 月，组织× × ×活动，(取得成果)。 × 月，开展× × ×主题教育，(取得成果)。略
（党风廉政方面）共开展廉政建设主题教育活动 × 次。（可附体现该方面工作年度变化的关键数据） × 月，组织× × ×活动，(取得成果)。 × 月，开展× × ×主题教育，(取得成果)。略
(保密、统战、工会、教代会等写法同上，先记述体现该方面工作年度变化的关键数据，再逐项记述特色工作)

（撰稿人姓名 )

【学科建设】 × × × 年，学院学科建设工作的基本情况，工作主线。

1.学科名称及点数的基本数据增减情况；专业建设工作开展情况。
2.学科评估、学术队伍、人才培养（学生年度发表论文和专利情况等）等情况。
（重点记录本年度学科建设的新成就和标志性成果，包括取得成果的举措和途径。各方面工作先记述体现该方面工作年度变化的关键数据，再逐项记述特色工作) 
（撰稿人姓名 )

【教学工作】 × × × 年，学院教学工作的基本情况，工作主线。
共组织开展教学改革项目 × 项，其中国家级…，省部级…，校级…。（具体年度进展和成效、成绩等）重点项目可介绍具体教改思路、经费、参与人员等情况。
（各方面工作，先记述体现该方面工作年度变化的关键数据，再逐项记述特色工作)
 （撰稿人姓名)

【科研工作】 × × × 年，学院科研工作的基本情况，工作主线。

1.到校经费情况（横向、纵向）；
2.科研项目立项情况（重点项目可点到项目名称）；
3.科研成果（只单列标志性、突破性成果，其他在表彰与奖励中收录）；
4.科研基地建设；
5.科研成果转化；
6.有影响力的国际国内科学研究会议。

重点记录本单位在本年的科研工作标志性成果，简要记述本单位举办的重要科技活动。
（各方面工作，先记述体现该方面工作年度变化的关键数据，再逐项记述特色工作)
（撰稿人姓名 )

【实验室建设】 × × × 年，学院实验室建设工作的基本情况，工作主线。

× × × 年，共组织实验室安全检查 × 次，开展实验室安全主题教育活动 × 次。其中， × 月，组织× × ×活动，(取得成果)。略
（教学仪器设备购置、实验室安全生产等方面，先记述体现该方面工作年度变化的关键数据，再逐项记述特色工作)
（撰稿人姓名 )
【学生工作】 × × × 年，学院学生工作的基本情况，工作主线。

× × × 年，× × × 学院举行了 × × × 活动，开展了× × × × × × × × × 特色活动× × × 次，× × ×人次的学生参与，取得了× × × 效果。其中，× 月，组织× × ×活动，(取得成果)。略
（学生工作队伍建设、学风建设、学生资助、心理安全教育等方面写法同上，先记述体现该方面工作年度变化的关键数据，再逐项记述特色工作)
（撰稿人姓名 )

【交流与合作】 × × × 年，学院交流合作项目的基本情况，工作主线。

× × × 年，学院共接待国外 × × × 个国家 × × × 次 × × × 人来访。其中，×月，× × × 国家 × × × 大学 × × × 来校访问并与学院签署合作备忘录。略

派出参观访问交流 × × × 国家 × × × 人次。 × 月，× × ×率团赴 × × × 国家 × × × 大学 × × ×访问并与对方签署战略合作协议。略
举办国际学术会议 × × × 次，参加× × × 会议 × × × 人次，提交论文 × × × 篇，在 × × × 方面取得了× × × 进展。略
（其他方面写法同上，先记述体现该方面工作年度变化的关键数据，再逐项记述特色工作)
（撰稿人姓名 )
典型性条目：
【举办三十周年院庆】× × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × ×， × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × ×。（写明时间、地点、主要内容、取得成果、重要参会人员）
（撰稿人姓名 )
【成立× ×研究所】× × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × ×， × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × ×。（写明成立时间、机构名称、研究领域、机构组织构成及人员构成，发展方向等）
（撰稿人姓名 )

（注意：以上条目撰写要素仅供参考，各单位可结合本单位实际删补有关内容）
“职能部门”部分条目模本

人事管理
综合性条目：
【概况】 × ×大学× ×工作职能由× ×处、× ×处负责。× ×处负责× ×等职能，设有× ×等科室（基本情况介绍）。× ×处负责× ×等职能，设有××等科室。
（按职能分类列举全校相关关键数据指标——存量为主，以下以人事处为例）
2016年，学校拥有教职工××人，其中专任教师××人，教辅人员××人，行政人员××人，科研机构人员××人。专任教师占教职工总数××%。
专任教师中，正高级职称××人，副高级职称××人，拥有副高级职称以上人员占专任教师比例为××%；45岁以下人员××人，占比××%；拥有博士学位××人，占比××%。
拥有中国科学院院士×人，千人计划入选者×人（附高层次人才及团队情况）。
201×年度，学校被评为“××”等（介绍工作成绩和荣誉奖励等）。
    （撰稿人姓名）
概括性条目选编：（概括性条目中主要列举年度性增量数据）
【人才招聘】 20××年，招聘教职工入校××人，其中专任教师××人，教辅人员××人，行政人员××人，科研机构人员××人。招聘入校的专任教师中，拥有海外学习经历的共计×人。×月-×月，学校在××、××等地共举办招聘宣讲及招聘会共计××场。×月，学校赴××国家××大学召开专场招聘宣讲活动，共吸引××人次申报××岗位。
按时间顺序或类别概述具体典型工作开展情况。（略）
   （撰稿人姓名）
【专业技术职务评聘】 20××年，在专业技术职务评聘中，新聘正高级职称人员×人，副高级职称人员×人。×月，学校修订并发布《专业技术职务评聘工作管理办法》。×月，学校召开××会议，确定20××年度专业技术职务评聘方案。×月，学校××评审组对申报正高级职称××人，及申报副高级职称的×人进行专业评审，最终，××学院××等×人获聘正高级职称， ××学院××等×人获聘副高级职称。
按时间顺序或类别概述具体典型工作开展情况。（略）

   （撰稿人姓名）
【高层次人才队伍建设】 20××年，学校在高层次人才引进工作方面，引进千人计划入选者×人，青年千人计划入选者×人，万人计划入选者×人。高层次人才项目申报工作方面，新增长江学者特聘教授×人，讲座教授×人。新增国家杰出青年基金项目获得者×人。 
×月，学校×学院张三、李四入选国家“千人计划”特聘教授。×月，学校举办海外青年学者论坛，吸引高水平青年学者来校工作。
按时间顺序或类别概述具体典型工作开展情况。（略）
                                               （撰稿人姓名） 
典型性条目若干：
【举办高层次人才论坛】× × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × ×， × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × ×。（写明时间、地点、主要内容、取得成果、重要参会人员）
（撰稿人姓名 )
（注意：以上条目撰写要素仅供参考，各单位可结合本单位实际删补有关内容）
“校办产业”部分条目模本

中科宇光（北京）数据科技有限公司
【概况】 × ×公司于× ×年在× ×注册成立，属于× ×大学× ×全资控股企业，主要经营范围有× ×等（公司背景和基本情况介绍）。（以下主要列举相关关键数据指标——存量为主，如资产、员工数等体现公司规模的数据）
（以下主要列举相关关键数据指标——年度增量为主）
2016年，公司销售额突破× ×元，完成合同× ×份，其中（列举重要的合同）。其他销售业绩关键数据。
公司固定资产新增× ×元等等。
    （撰稿人姓名）
典型性条目若干：
【公司股权调整】× × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × ×， × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × × ×。（写明时间、地点、股权变动情况、相关背景）
（撰稿人姓名 )
（注意：以上条目撰写要素仅供参考，各单位可结合本单位实际删补有关内容）
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