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填报说明 
 

第一步：扫描下方二维码，关注“中国科学院大学”企业号并完

成身份认证。（如已认证可跳过此步） 
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第二步：进入中国科学院大学企业号“A 疫情防控”栏目（通讯

录—中国科学院大学—A 疫情防控），点击“个人每日填报”进入信息

填报系统，完善“基本信息”（首次需填写，不可修改），填写“每日上

报”，并点击“提交信息”。 
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第三步：各院系、单位联络人可查看本单位人员填报情况，核对

无误后“上报防控统计”。 

各院系班主任、学生主管、部门负责人及联络员也可在此查看本

班或本院系学生、教职工填报的情况，并进行催报。 
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常见问题 

1. 为什么要每天打卡？ 

这是贯彻落实北京市重大突发公共卫生事件一级响应有关要求，

防控新冠肺炎疫情的重要举措，是掌握全校疫情防控情况、准确高效

报送信息的必要行动。疫情面前，请您务必积极响应、认真配合。 

2. 无法上网的教职工怎么填？ 

无法上网或者使用手机不便的教职工，可联系所在单位管理员代

为填报。 

3. 离退休职工、总务部人才（劳务）派遣人员、外教怎么填报？ 

仍按现行渠道报送。 

4. 基本信息填错了怎么办？ 

师生基本信息填报后原则上不能修改，请谨慎填写。如不慎填错

需要修改，请告知本单位管理员，由管理员上报教师工作部/学生工作

部审核同意后进行修改。 

5. 每日上报有截止时间吗？忘了填怎么办？ 

为确保统计数据的准确性，请大家务必每天 10 点前完成。如忘记

填报，系统会发送消息推送和短信通知，还请配合填写。 

6. 返京时间暂时未定，必须要填写吗？ 

请根据您的第一预选时间填写，便于学校统计返校情况。 

7. 微信企业号认证后如何修改手机号或用户邮箱？ 

微信 APP（不是企业微信 APP）—通讯录—“我的企业”中国科
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学院大学—企业小助手—左下角“身份认证”—个人中心头像右侧编

辑符号。 

8. 微信企业号关注后认证不成功？ 

确认已正确输入教育云 SEP/协同平台账号密码（非邮箱密码），并

填写微信绑定的手机号或邮箱，仍未关注成功，请尝试取消关注后重

新关注并认证。 


