中国科学院大学研究生成绩单办理常见问题解答
1. 成绩单什么时间可以办理？
答： 

1） 收费成绩单办理地点、时间及联系电话说明如下：

	校区
	具体地址
	时间
	咨询电话

	雁栖湖校区
	行政办公楼217房间
	每周四13:30-16:00
	69671069

	玉泉路校区
	办公楼137房间
	每周三8:30-11:00
	88256199


2） 中科院系统应届毕业的在学研究生可凭培养单位盖章的《中国科学院大学在学研究
生办理成绩单申请表》免费领取一份中文成绩单用于国内就业，办理地点、时间及联系电话说明如下：

	校区
	时间
	具体地址
	咨询电话

	雁栖湖校区
	周一至周五13:30-16:00
	行政办公楼217房间
	69671069

	城区（玉泉路校区、中关村校区）
	周一至周五8:30-11:00
	周一、二、四在中关村校区东小楼204房间
	82640466

	
	
	周三、周五在玉泉路校区办公楼143房间
	88256199


     注意：节假日不受理成绩单办理，寒暑假需要预约。
2. 办理成绩单需要带什么材料？
答：1）未毕业研究生应带培养单位盖章的《中国科学院大学在学研究生办理成绩单申请表》和本人学生证或校园卡。
2）已毕业研究生应带本人有效证件（身份证、驾照、护照均可），同时为提高办理效率，请尽量事先确定自己学号。
3. 培养单位介绍信怎么开？
答： 请下载打印填写附件2《中国科学院大学在学研究生办理成绩单申请表》，并请培养单位研究生管理部门盖章，即可作为介绍信开具成绩单。
4. 我还没有毕业，但我是在国科大参加集中教学的科学院系统外研究生，也需要带培养单位盖章的《中国科学院大学在学研究生办理成绩单申请表》吗？
答：只要是未毕业的在学研究生办理成绩单均须提供培养单位盖章的《中国科学院大学在学研究生办理成绩单申请表》。
5. 我本人没有时间，可否请他人代办我的成绩单？
答：可以。请下载打印填写附件3-中国科学院大学研究生成绩单代办委托书，本人签字后，请代办人携带本委托书及代办人有效证件（身份证、驾照、护照均可）办理。
